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शारदा नगरपाझििािो िार्य सञ् चािनिाई प्रभाविारी बनाउन, उपिव्ध स्रोत साधनिो पररचािन एवं प्रर्ोगमा पारदझशयता, 

झमतव्र्झर्ता र प्रभाविाररता ल्र्ाई आझथयि सशुासन िार्म गनय तथा उत्पादनमिूि तथा प्रझतफिर्कु्त के्षत्रमा िगानी 

अझभवझृि गनय स्थानीर् सरिार सञ्चािन ऐन, २०७४ िो दफा १०२ (२) तथा प्रशासिीर् िार्यझवझध (झनर्झमत गन)े ऐन, 

२०८० िो दफा ४ बमोझिम िार्यपाझििािे र्ो झनदझेशिा िारी गरेिो छ ।  

पररच्छेद- १ 

संलिप्त नाम र प्रारम्भ 

 

(१) सङ््कलिप्त नाम र प्रारम्भः- 

(ि) र्ो झनदझेशिािो नाम “शारदा नगरपालिकाको कार्यसञ् चािन लनदेलशका, २०८१” रहिेो छ ।  

(ख) र्ो झनदझेशिा स्थानीर् रािपत्रमा प्रिाझशत भएिो झमझतदझेख िाग ुहुनेछ ।  

(२) पररभाषा र व्र्ाखर्ाः- झवषर् वा प्रसंगिे अिो अथय निागेमा र्स झनदझेशिामािः- 

(ि) "कमयचारी" भन्नािे नगर िार्यपाझििािो िार्ायिर्मा िार्यरत िमयचारीिाई िनाउँछ ।  

(ख) "प्रशासलनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठि भत्ता, पोशाि, इन्धन, बीमा, झचर्ापान, 

िार्यशािा/ताझिम/गोष्ठी/सेझमनार र परीक्षा िस्ता िार्यक्रम तथा अझतझथ सत्िार खचय िगार्त हुन े 

दझैनि खचय िनाउँछ ।  

(ग) "पदालिकारी" भन्नािे नगर िार्यपाझििािा पदाझधिारीहरू.िाई िनाउने छ । सो शव्दिे नगर 

सभािा सदस्र्हरू.िाई समेत िनाउँछ।   

(घ) “अलखिर्ारवािा” भन्नािे नगरपाझििािो प्रशासझनि तथा आझथयि अझततर्ारी प्राप्त प्रमखु 

प्रशासिीर् अझधिृत वा झनििे तोिेिो अझधिारी सम्िनपुदयछ ।  

(ङ) "बैठक" भन्नािे नगरसभा वा नगर िार्यपाझििा वा झवषर्गत सझमझतहरू. वा वडा सझमझत वा िुनै 

िाननुी वा नीझतगत व्र्वस्था बमोझिम गझठत सझमझत वा िार्यदिहरू.िो बैठि सम्िन ुपदयछ । 

(च) "मन्त्रािर्" भन्नािे सङ् घीर् माझमिा तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर् सम्िन ुपछय । 

(छ) “नगरपालिका" भन्नािे शारदा नगरपाझििा तथा नगरपाझििा मातहत झवझभन्न शाखा, उपशाखा, 

वडा िार्ायिर्हरू. तथा ईिाईहरू. सम्िन ुपदयछ।  

(ि)   “िग बुक” भन्नािे सवारी साधनिो झवस्ततृ झववरण, प्रर्ोगितायिो झववरण र सञ्चािनिो समर् 

तथा अवझध िनाउने झनर्मानुसार तर्ार गररएिो अझभिेख फारम सम्िन ुपछय।  
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पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(३)  बैठकः (१) नगरपाझििामा हुने बैठिमा सहभागीहरू.िे सङ्घ तथा प्रदशे िाननूमा तोझिएिो अवस्थामा सोही 

बमोझिम र सङ्घ तथा प्रदशे िाननूमा नतोझिएिो अवस्थामा दहेार् बमोझिम बैठि भत्ता तथा अन्र् सझुबधा 

पाउनेछन ्। 

(ि) प्रचझित िाननू तथा वाझषयि िार्यक्रम बमोझिम गझठत सझमझत वा िार्यदििो बैठििा िाझग मात्र वैठि 

भत्ता उपिव्ध गराउन सझिनेछ । 

(ख) सझमझत वा िार्यदि गठन गदाय नै बैठि भत्ता तथा खािा सझुबधा उपिब्ध गराउने गरी झनणयर् भएिो 

अवस्थामा मात्र बैठि भत्ता तथा खािा सझुबधा उपिब्ध हुनेछ। िार्ायिर्िे िार्यसचूी तोझिएिो वा 

एिेण्डा झिटान भएिो झवषर्मा मात्र बैठि रातन ुपनेछ । 

(ग) िार्यप्रिृझत अनसुार सिेसम्म झमतव्र्र्ी हुने गरी बैठि रातन ुपनेछ । 

(घ) सझमझत वा िार्यदििा िूि सदस्र् बाहिे सो सङ्तर्ािो बढीमा पच्चीस प्रझतशतिे हुन आउने सङ्तर्ा 

वा ३ झतन िनामा झवज्ञ, आमझन्त्रत सदस्र् वा िमयचारीिाई मात्र र्स झनदझेशिा बमोझिम बैठि भत्ता 

उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्र्ाझर्ि सझमझतिो झनर्झमत बैठििाई र्स झनदझेशिािो प्रर्ोिनिा िाझग बैठि माझनने छैन । 

(२) उपदफा (१) मा िनुसिैु िुरा िेझखएिो भएता पझन िार्ायिर् समर्मा बसेिो बैठििो बैठि भत्ता उपिब्ध 

गराइने छैन।  

(४) बैठक खचय सम्बन्त्िी ब्र्वस्थाः (१) सझमझत तथा िार्यदििा पदाझधिारी तथा िमयचारीहरूिे दहेार् बमोझिम 

प्रझतव्र्झक्त बैठि भत्ता पाउने छन ।  

(ि) नगर प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमुख प्रशासिीर् अझधिृतिो अध्र्क्षतामा हुने बैठिमा प्रझत वैठि रू. एि 

हिार पाँच सर् मात्र ।  

(ख) अन्र् पदाझधिरी वा िमयचारीिो अध्र्क्षतामा हुने बैठिमा प्रझत बैठि रू. एि हिार मात्र ।  

(ग) र्स झनर्ममा िुनसिैु िुरा िेझखएिो भएता पझन एि व्र्झक्तिाई एि झदनमा वढीमा दईु वटा (२) वटा 

बैठििो मात्र बैठि भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(घ) बैठि भत्तामा झनर्मानसुार िर िट्टी हुनेछ ।  

(ङ) बैठिमा सहभागी व्र्झक्तहरूिो पानी तथा खािा खचय वापत बढीमा प्रझत व्र्झक्त दईु सर् पचास रूपैर्ाँ 

सम्म खचय गनय सझिनेछ । 

(च) झवझभन्न सझमझत तथा झवषर्गत सझमझतहरूिो झनर्झमत बैठि बस्न ु परेमा बैठिमा उपझस्थत 

सदस्र्हरूिाई *रू. २५० बराबरिो खािा खचय उपिब्ध गराइनेछ । 
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(छ) िार्ायिर्िा र्ोिनाहरूिो अनगुमन गदाय अनगुमन सझमझतिो सदस्र्हरूिाई रू. १५० बराबरिो खािा 

खचय उपिब्ध गराईनेछ साथै सम्भव भए सम्म सवारी साधन उपिब्ध गराइनेछ र अनगुमन भत्ता 

प्रझचझित उपिब्ध गराईने छ ।  

 

पररच्छेद-३ 

खाजा िथा अलिलथ सत्कार खचय सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

(५) खाजा खचयः दहेार्िो अवस्थामा नगरपाझििािा िमयचारीिाई खािा खचय उपिव्ध गराउन सझिनेछ । 

(ि)  िार्ायिर् समर्मा सम्पादन हुन नसक्ने भनी प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे तोिेिो झनझदयष्ट िामिो िाझग मात्र 

िार्ायिर् समर् अझघ वा पझछ बैठि रातन वा िार्ायिर्िो अन्र् िाममा िगाउन सझिनेछ । प्रमखु प्रशासिीर् 

अझधिृतिो स्वीिृझत झबना राझखएिो बैठििो बैठि भत्ता, खािा खचय भकु्तानी हुने छैन । िार्ायिर् समर् 

बाहिे िझम्तमा दईुघण्टा अझतररक्त समर् िार्य गरेिो अवस्थामा मात्र खािा खचय उपिब्ध गराइनेछ।  

(ख) अझतररक्त समर्मा िाम गनुय पने भएमा अनसुचूी २ बमोझिमिो झववरण प्रमाझणत गरी देहार् बमोझिम खािा 

तथा खाना खचय उपिब्ध गराउन वा सो बराबरिो खाना तथा खािा खचय गनय सझिनेछ । 

(१) सावयिझनि झवदािो झदन भए प्रझतझदन प्रझतव्र्झक्त बढीमा रू. छ सर् रूपैंर्ा ।  

(२) िार्ायिर् खलु्ने झदन भए प्रझतझदन प्रझतव्र्झक्त बढीमा रू. िीन सर् रूपैंर्ा । 

(३) आठ घण्टा भन्दा बढी अवझध झनरन्तर बैठि बसेिो अवस्थामा खािा खचयमा थप पचास प्रलिशि सम्म 

भकु्तानी गनय सझिनेछ।  

(ग) न्र्ाझर्ि सझमझतिो बैठि बसेिो झदन न्र्ाझर्ि सझमझतिा सदस्र् तथा सहभागी िमयचारीहरूिे रू. ५००/- 

(अक्षरू.पी पाँच सर् मात्र) र्ातार्ात तथा खािा खचयिो सझुबधा पाउने छन ्।  

(घ) र्स दफामा िनुसिैु िुरा िेझखएिो भएता पझन रासन वापतिो सझुबधा झिएिा वा बैठि भत्ता प्राप्त गरेिा 

िमयचारीि ेखािा खचय पाउने छैन । 

(६) लचर्ापान र अलिलथ सत्कार खचयः 

(१)  झचर्ापान तथा अझतझथ सत्िार बापत  दहेार् बमोझिमिा पदाझधिारीिे दहेार् बमोझिमिो रिममा नबढ्ने 

गरी माझसि रूपमा झवझवध खचयिो आदशे झदन सक्नेछन ्।  

(ि) नगरपाझििा प्रमखुिे रू. १० हजार, 

(ख) नगरपाझििा उपप्रमखुिे रू. ७ हजार, 

(ग) प्रमखु प्रशासझिर् अझधिृतिे रू. ७ हजार, 

(घ) नगरपाझििािो िार्ायिर्िे रू.  ५ हजार, 

(ङ) वडाअध्र्क्ष/वडा िार्ायिर्/ शाखा प्रमखुिे रू. ५ हजार । 

(च) वडा िार्ायिर्  रू. १० हजार 

(छ) आवश्र्िता अनुसार औझचत्र् दखेाएमा प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे थप खचयिो 

भकु्तानी झदन सक्ने ।  
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(२)  उपदफा (१) बामोझिमिो रिममा नबढ्ने गरी िार्ायिर् व्र्वस्थापन गने िमयचारीिे झिम्मा झिई 

सम्बझन्धत पदाझधिारीिो अनमुझतिे िार्ायिर् प्रर्ोिनिा िाझग मात्र खचयिो आदेश झदन पाउनेछ।   

(३) उपदफा (१) र  (२) मा उझल्िेझखत सीमा भन्दा बढीिो खचयिो आदशे भएिो अवस्थामा आधार र 

औझचत्र् सझहत िार्यपाझििा बैठिमा पेश गनुय पनेछ । िार्यपाझििािो स्वीिृझत नभई त्र्स्तो रिम 

भकु्तानी हुने छैन । 

 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता िथा भ्रमण खचय सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(७) दैलनक भत्ता िथा भ्रमण खचयः िमयचारीिे सङ्घीर् िानून बमोझिमिो दरमा दझैनि तथा भ्रमण भत्ता पाउनेछन ्। 

िनप्रझतझनझधिो दझैनि तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी व्र्वस्था प्रदशे िाननू बमोझिम हुनेछ। दझैनि तथा भ्रमण भत्ता 

सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था दहेार् बमोझिम हुनेछिः 

(१) साधारणतर्ा नगरपाझििािा पदाझधिारी/िमयचारी सम्बझन्धत िामिो िाझग झफल्डमा खझटन,ु 

खटाउन ुपदाय वा अनगुमन तथा सपुरीवेक्षण गनुय पदाय भ्रमण आदशे स्वीिृत गराएर मात्र िान ुपनेछ । 

स्वीिृत भ्रमण आदशे झबना भ्रमण खचय तथा दझैनि भत्ता भुक्तानी गररने छैन।  

(२) दहेार्िा पदाझधिारीिे भ्रमण वा िाििो उद्दशे्र्, अवझध र भ्रमण गने साधन तोिी भ्रमण आदेश 

स्वीिृत गनय सक्नेछन।  

(ि) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत/ पदाझधिारी – नगर प्रमखु,  

(ख) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत बाहिेिा अन्र् िमयचारीहरू.  – प्रमखु प्रशासिीर् 

अझधिृत । 

नोटिः झिल्िा झभत्रिो भ्रमण गनुयपदाय प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे ७ झदन सम्मिो भ्रमण 

आदशे आफै स्वीिृत गनय सक्ने छ । 

(३) उपदफा (१) मा िनुसिैु िुरा भएतापझन प्रदशे क्षेत्रबाझहर भ्रमण गनुय पदायिो अवस्थामा नगर प्रमखुिो 

भ्रमण आदशे नगर िार्यपाझििाबाट स्वीिृत गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे सात झदन भन्दा बढी अवझधिो नगरपाझििा के्षत्रबाझहरिो भ्रमण गनुय 

पने अवस्थामा संघीर् माझमिा तथा सामान्र् प्रशासन मन्त्रािर् एवं प्रदशेिो प्रमखु सझचविाई 

िानिारी झदन ुपनेछ ।  

(५) पदाझधिारी तथा िमयचारीिो झवदशे भ्रमण सम्बन्धी व्र्वस्था सङ् घीर् तथा प्रदशे िाननू बमोझिम 

हुनेछ ।  
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(६) िार्ायिर्िो िामिो झशिझशिामा बास बस्ने गरी िार्ायिर् रहिेो स्थानबाट िम्तीमा पन्र (१५) 

झििोझमटर बाझहरिो क्षेत्रमा भ्रमण वा िािमा खझटएिो िमयचारीहरूिे नेपाि सरिारिे तोिेिो दर र 

प्रझक्रर्ा बमोझिमिो दझैनि भत्ता तथा भ्रमण खचय पाउनेछन ्। 

तर, पदाझधिारी तथा िमयचारीिे भ्रमण गदाय सरिारी सवारी साधन प्रर्ोग भएिो अवस्थामा र्ातार्ात 

खचय पाईने छैन । सावयिझनि सवारी साधनमा भ्रमण गनुय परेमा प्रचझित भाडादर बमोझिमिो रिम 

उपिव्ध गराईने छ । 

(७) भ्रमण खचय सम्बन्धी फरफारि गनय वा भकु्तानी माग गदाय अझनवार्य रूपमा भ्रमण प्रझतवेदन िार्ायिर्मा 

पेश गनुय पनेछ । 

(८) सात झदन भन्दा बढी अवझधिो िाझग पदाझधिारी वा िमयचारीिाई भ्रमण वा िाि खटाउनु पने भएमा 

भ्रमण आदशे स्वीिृत गने पदाझधिारीिे त्र्सिो स्पष्ट िारण खोिी आफूभन्दा एि तह माझथिो 

अझधिारीिो स्वीिृझत झिई भ्रमण आदेश स्वीिृत गनुय पनेछ। 

(९) सरिारी खचयमा भ्रमण गने पदाझधिारी वा िमयचारीिे सम्भव भएसम्म झिफार्ती र िम खझचयिो बाटो 

वा सवारी साधन प्रर्ोग गरी भ्रमण गनुय पनेछ । 

(१०) दझैनि भ्रमण भत्ता उपभोग गने िमयचारीिे दझैनि भत्ता उपभोग गरेिो अवझधभर झफल्ड भत्ता वा अन्र् 

िुनै झिझसमिो भत्ता पाउने छैन । 

(११) िुनै पदाझधिारी वा िमयचारीिे भ्रमण वा िािमा रहिेो अवझधमा झबदा बसेमा त्र्सरी झबदामा 

बस्दािो अवझधमा झनििे र्स िाननू बमोझिम पाउने दझैनि भत्ता, भ्रमण खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रमणमा खझटने पदाझधिारी तथा िमयचारीिो भ्रमण अझभिेख खाता िार्ायिर्िे  व्र्वझस्थत रूपमा 

रातन ुपनेछ ।  

(१३) र्स दफामा अन्र्न्त्र िनुसिैु िुरा िेझखएिो भएतापझन स्थानीर् तहिा पदाझधिारी तथा िमयचारीिो 

भ्रमण सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था नेपाि सरिारिो भ्रमण खचय झनर्माविी बमोझिम हुनेछ ।  

(१४) दफा ६ बमोझिम झििोझमटर नपगु्ने स्थानहरुमा िमयचारीहरु खटाउन ुपरेमा झनििाई तोझिए बमोिीम 

र्ातार्ात खचय उपिब्ध गराउन सझिने छ । 

पररच्छेद-५ 

पारवहन िथा ईन्त्िन सुलबिा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(८) पारवहन सुलविाः- 

(१) िार्ायिर्मा उपिब्ध सवारी साधन िमयचारीिो झिम्मेवारी र झनिहरूिे सम्पादन गनुयपने िार्य चापिो 

आधारमा समन्र्ाझर्ि रूपमा उपिब्ध गराउने झिम्मेवारी प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिो हुनेछ । प्रमखु 
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प्रशासिीर् अझधिृतिे िार्ायिर्िो नाममा रहिेो तथा भाडामा झिई वा अन्र् िुनै तररिािे िार्ायिर्िे 

प्रर्ोगमा ल्र्ाएिो सवारी साधन सरिारी िामिो िाझग मात्र प्रर्ोगमा ल्र्ाउने व्र्वस्था झमिाउन ुपनेछ । 

(२) िार्ायिर्िे प्रमुख प्रशासिीर् अझधिृतिाई िार्ायिर्िो िामिो प्रर्ोिनिो िाझग उपिब्ध भए सम्म एि 

चारपाङ् रे सवारी साधन उपिव्ध गराउनेछ । 

(३) िार्ायिर्मा सवारी साधनिो उपिव्धता नभएमा आझथयि वषयिो प्रारम्भमै मापदण्ड तर् गरी िार्ायिर्िे 

न्र्नूतम मलू्र्मा आवश्र्िता बमोझिम सबै प्रिृतीिा सवारी साधन भाडामा झिन सक्नेछ।  

(४) िार्ायिर्िा शाखा/इिाई प्रमुख, वडा िार्ायिर् तथा झफल्डमा खझटने िमयचारीिाई िार्ायिर्बाट उपिब्ध 

भएसम्म सवारी साधनिो व्र्वस्था गररनेछ तर त्र्स्तो सवारी साधन प्राप्त गनयिा िाझग चािि अनमुझत पत्र 

अझनवार्य हुन ुपनेछ । 

(५) िुनै पदाझधिारी वा िमयचारीिे सरिारी सवारी साधन िार्ायिर्िो िाम बाहिे अन्र् प्रर्ोिनमा प्रर्ोग गनय 

पाइने छैन। सरिारी सवारी साधनिो झहफाित गरी सरुझक्षत रातन ु सम्बझन्धत सवारी साधन बिुी झिन े

िमयचारीिो झिम्मेवारी हुनेछ । सावयिझनि झवदािो झदन नगरपाझििा क्षेत्र झभत्र भए िार्ायिर्बाट र 

नगरपाझििा क्षेत्र भन्दा बाझहर भए झिल्िा प्रशासन िार्ायिर्िे उपिब्ध गराएिो सवारी पास झबना 

िार्ायिर्िो सवारी साधन सञ् चािन गनय पाइने छैन ।  

(६) र्स्तो सवारी साधन दघुयटना भएमा, चोरी भएमा वा झहनाझमना भएमा सो साधन िार्ायिर् सम्बन्धी िरुरी 

िाममा प्रर्ोग भएिो पझुष्ट नभएिो खण्डमा सम्बझन्धत प्रर्ोगितायबाट क्षझतपझूतय भराउने वा असिु उपर 

गराईनेछ । 

(७) त्र्स्तो सवारी साधन झिम्मा झिने व्र्झक्तिे अनाझधिृत व्र्झक्त, घरपररवारिा सदस्र् वा अन्र् िसैिाई प्रर्ोग 

गनय झदन ुहुदनै र झनिी प्रर्ोिनिा िाझग प्रर्ोग गनय हुदनै । 

(८) िार्ायिर्िे िाननू बमोझिम सवारी साधनिो रािस्व झतने,  बीमा गने, प्रदषूण िाँच गरी सवारी साधन चसु्त 

दरुूस्त रातने व्र्वस्था झमिाउनेछ। 

(९) सरिारी सवारी साधन प्रर्ोग गने िमयचारीिाई झनििे प्रर्ोग गरेिो सवारी साधनिो िाझग ममयत झबि 

बमोझिम िार/झिप/ रोिर र रेडर अन्र् हवेी इिुमेन्ट ममयतिो िागत अनुमान अनसुार र मोटरसाईिि वा 

स्िूटरिो िाझग वाझषयि बढीमा *पन्त्र हजारमा नबढ्ने गरी ममयत खचय उपिव्ध गराईने छ । झनिी सवारी 

साधन प्रर्ोग गने िमयचारीिे उपरोक्त सझुबधा प्राप्त गनय स्वर्ंिो नाममा सवारी साधन दताय भएिो हुन ुपनेछ । 

(१०) सरिारी सवारी साधनमा झनिी नम्वर प्िेट रात न पाइने छैन । 

(११) सवारी साधन प्रर्ोग गनय झिम्मा झददँा नगरपाझििा झिन्सी शाखा प्रमखुिे अझततर्ारवािािो स्वीिृझत झिई 

प्रर्ोगितायिो सम्बझन्धत सवारी साधन चािि अनमुझत पत्र (िाईसेन्स) िो फोटोिपी राखेर मात्र झदनपुछय । 

िाईसेन्स नभएिो व्र्झक्तिाई सवारी साधन प्रर्ोग गनय झदई सवारी साधन दघुयटना भएमा, िारवाहीमा परेमा वा 

अन्र् िुन ैसमस्र्ा भएमा सम्बझन्धत प्रर्ोगिताय र झिन्सी शाखा प्रमखु िवाफदहेी हुनपुनेछ ।  

(१२) असामान्र् अवस्थामा िार्ायिर् प्रमखुिे पषु्टार्ाई सझहत िागिात पेश भएमा थप ममयत खचय उपिब्ध गराउन 

सक्ने छ र सो िो अनमुोदन िार्यपाझििािो बैठिबाट गराउन ुपनेछ ।  
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(९) इन्त्िन सुलविाः 

(१) नगरपाझििािो भगूोि तथा झिल्िा सदमुिुामदझेखिो दरुी समेतिाई ध्र्ानमा राखी सरिारी तथा झनिी 

सवारी साधन प्रर्ोग गरी झनर्झमत रुपमा िार्ायिर्मा आउने िाने तथा िाममा खझटने िनप्रझतझनझध तथा 

शाखा प्रमखु/इिाई प्रमखु/वडा सझचव/झफल्डमा खझटने प्राझवझधि िमयचारीिाई अनसुूची १ बमोझिमिो 

इन्धन सझुबधा उपिब्ध हुनेछ । 

(२) झनिी सवारी साधन प्रर्ोग गन े िमयचारीहरुिे इन्धन सझुबधा झिन चाहमेा आफुिे प्रर्ोग गरेिो सवारी 

साधनिो ब्ि ूबिुिो छार्ाँप्रझत र सवारी चािि अनमुझतपत्र प्रझतझिझप अझनवार्य रुपमा िार्ायिर्मा पेश गनुय 

पनेछ ।ब्िबूिुिो र सम्बझन्धत िमयचारीिो नाममा रहिेो सवारी चािि अनमुझतपत्रिो छार्ाँप्रझत पेश नगरे 

सम्म इन्धन वापतिो सझुबधा उपिब्ध गराइन ेछैन ।  

(३) इन्धन उपिब्ध गराउँदा प्रर्ोगिताय झवदा तथा िािमा रहिेो अवस्थामा त्र्स्तो इन्धन उपिब्ध गराईन ेछैन ।  

(४)  दझैनि तथा भ्रमण खचय झिन ेगरी िािमा खझटएिो अवस्थामा भ्रमण खचय उपिब्ध गराईएमा इन्धन उपिब्ध 

गराईन ेछैन । 

(५)  छुटै िाननू बमोझिम इन्धन, मोझबि तथा ममयत खचय सझुबधा उपिब्ध हुने पदाझधिारीिाई नगरपाझििाबाट 

र्स िार्ायझवझध बमोझिमिो खचय उपिब्ध गराईन ेछैन।  

(६) अझधिार प्राप्त अझधिारीिो  झिझखत स्वीिृती झबना िाममा खझटएिो अवस्थामा आईपने खचयहरु प्रर्ोगिताय 

स्वर्ंिे व्र्होनुय पनेछ।  

(७) अझतररक्त समर्मा खझटनपुन े िमयचारी, झफल्डमा खझटनपने िमयचारी तथा िार्ायिर्िो झिम्मेवारी वहन गनय 

आवश्र्िता अनसुार खझटने प्रर्ोगितायिाई अझततर्ारवािािो स्वीिृती झिई थप खचय उपिब्ध गराउन 

सझिनेछ ।  

(८) िार्ायिर्िे इन्धन सझुबधा झवतरणिो अझभिेख अद्यावझधि गरी रातन ुपनेछ । 

(९) िार्ायिर्िो िामिाििो झशिझसिामा नगरपाझििा बाझहर िानपुने भएमा पदाझधिारी वा िमयचारीिाई 

आवश्र्ि पररमाणमा थप इन्धन उपिब्ध गराउन सझिनेछ । 

(१०) िार्ायिर्िो िामिो झशिझशिामा नगरपाझििा के्षत्र वा बाझहर िान ु पने भएमा सो िो तथ्र् र िारणिा 

आधारमा तोझिएिो भन्दा अिग्गै ईन्धन उपिब्ध गराइनेछ र सो िो अनमुोदन िार्यपाझििा बैठिबाट गनुय 

पनेछ ।  

(१०) सवारी सािन सम्बन्त्िी अन्त्र् व्र्वस्थाः   

(१) सवारी साधनिो सझुबधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउन ु पने पदाझधिारी तथा िमयचारीिाई िार्ायिर्मा 

उपिब्ध सवारी साधन प्रर्ोग गने व्र्वस्था झमिाइनेछ। िार्ायिर्मा सवारी साधन उपिब्ध नभएिो 

अवस्थामा िार्ायिर्मा श्रोत उपिब्धतािो अवस्था हरेी दहेार् वमोझिमिो मापदण्डझभत्र रही सवारी 

साधन खररद गनय सझिनेछ । 

(ि) मोटरसाईिि तथा स्िूटर १६० झस. झस. सम्म । 

(ख) िीप/भ्र्ान/िार २५०० झस झस सम्म । 
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(२) िार्ायिर्िा सवारी साधन झनर्झमत रुपमा ममयत सम्भार गरी चाि ु हाितमा रातनपुनेछ । िार्ायिर्बाट 

नर्ाँ सवारी साधन खररदिाई झनरूत्साहन गररनेछ । िार्ायिर्िे नर्ाँ सवारी साधन खररद गनुय पने 

अवस्थामा ईिेझक्ििि तथा वातावरण मैत्री सवारी साधन खररद तथा प्रर्ोगमा िोड झदइनेछ । 

(३) एिै व्र्झक्तिाई प्रचझित िाननुमा तोिेिो अवस्थामा बाहिे एि भन्दा बढी सवारी साधन उपिब्ध गराइने 

छैन । त्र्स्तो एउटै व्र्झक्तिाई एि भन्दा बझढ सवारी साधन उपिब्ध गराएमा गराउने अझधिारी र प्राप्तिताय 

दबैुिाई झिम्मेवार बनाई िावायही गरीने छ ।  

 

पररच्छेद-६ 

सञ् चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(११) स्थानीर् िहका पदालिकारीको सञ् चार, पोशाक, िथा अन्त्र् भत्ता: स्थानीर् तहिा पदाझधिारीिो 

सञ्चार, पोशाि, तथा अन्र् भत्ता प्रदशे िाननूमा भए बमोझिम हुनेछ तर िुनै झवझशष्ट प्रिारिो िार्यक्रममा सबै 

पदाझधिारी वा िमयचारीहरुिा िाझग एिै प्रिारिो पोशाि िार्ायिर्िो तफय बाट उपिब्ध गराउन सझिनेछ । 

(१२)  परपलरका िथा सञ् चार सुलविाः 

(१) िार्ायिर्िे पदाझधिारी तथा िमयचारीिाई स्रोतिो उपिब्धता हरेी  पत्रपझत्रिा खररद गरी 

उपिव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिाई माझसि पन्त्र सर् रूपैर्ाँमा नबढाई सञ् चार सझुबधा वापतिो 

रिम वा मोबाइि ररचाियिो सझुबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) शाखा तथा इिाई प्रमुख एवं वडा सझचविाई माझसि पााँच सर् रूपैर्ाँमा नबढाई सञ् चार सझुबधा 

वापतिो रिम वा मोबाइि ररचाियिो सझुबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(४) िार्ायिर्बाट उपिव्ध भएिो सञ् चार खचय िार्ायिर्िो प्रर्ोिनिो िाझग मात्र प्रर्ोग गनुयपनेछ । 

(१३) पोशाक भत्ता: स्थानीर् तहिा िमयचारीिाई प्रत्र्ेि वषयिो चैत्र मझहनामा पोशाि भत्ता वापत नेपाि सरिारिा 

िमयचारीिे पाए सरहिो रिम उपिब्ध गराइनेछ । झवद्यािर् झशक्षि र िमयचारीहरूिाई प्रचझित िानून 

अनसुारिो पोशाि भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

पररच्छेद-७ 

िालिम/गोष्ठी/सेलमनार/कार्यशािा संचािन 

 

(१४) िालिम/गोष्ठी/सेलमनारः  

(१) वाझषयि िार्यक्रम तथा विेटमा समावेश भएिा  ताझिम/गोष्ठी/सेझमनार/िार्यशािा िस्ता िार्यक्रमहरु 

उपिब्ध भएसम्म सरिारी हिमा नै सञ्चािन गररनेछ। 
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(२) स्वीिृत वाझषयि िार्यक्रम अन्तगयत सञ्चािन हुने िार्यक्रममा प्रझशक्षि, स्रोत व्र्झक्त, सहभागी तथा 

िार्यपत्र प्रस्ततु ितायिो पाररश्रझमि भकु्तानी दहेार् बमोझिम हुनेछ; 

(ि)  प्रझशक्षि तथा िार्यपत्र प्रस्तुतितायिे दझैनि दुई सेसनको भकु्तानी झिन सक्नेछन ् तथा िक्षा 

अवझध िझम्तमा डेड घण्टाको हुनपुदयछ । अझधिृतस्तरिो प्रझशक्षि भए प्रझत सेसन रू. १५०० 

रूपैर्ा एवं िार्यपत्र तर्ारी रू. एक हजार  र सहार्कस्िरको प्रलशिक भए प्रझत सेसन रू. 

१२०० रूपैर्ा एवं िार्यपत्र तर्ारी रू. आठ सर् सम्म भकु्तानी गनय सझिनेछ। 

(ख)  िार्यक्रम संचािन गने स्थानीर् तहभन्दा बाझहरबाट प्रझशक्षि तथा स्रोत व्र्झक्त बोिाउन ुपरेमा 

झनििाई झनर्मानुसार आतेिाते र्ातार्ात खचय र दझैनि भत्ता तथा िार्यपत्र झनमायण र सेसन 

सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईने छ । 

(ग) ताझिम/गोष्ठी/सेझमनार/िार्यशािा िस्ता िार्यक्रममा  पानी तथा खािािो िाझग प्रझतव्र्झक्त 

प्रझतझदन बढीमा दुईसर् पचास रूपैर्ााँ र खाना खवुाउनपुने अवस्था भए खाना बापत बढीमा 

पााँच सर् रूपैर्ााँ सम्म खचय गनय सझिनेछ । 

(घ)  िार्यक्रममा सहभागीहरुिा िाझग ताझिम/गोष्ठी मसिन्द बापत सात िार्य झदनसम्मिो िाझग  

प्रझत सहभागी बढीमा दुई सर् पचासको ताझिम/गोष्ठी मसिन्द सामारी खररद गरी उपिब्ध 

गराउन सझिनेछ । 

(ङ) संर्ोिि भत्ता प्रझत िार्यक्रम रू. दईु हिार, सहर्ोगी भत्ता प्रझतव्र्झक्त पााँच सर् तथा झवझवध 

खचय (प्रमाण पत्र,  सरसफाई, व्र्ानर आझद ७ िार्यझदनिो अनपुातमा ) रू. २५०० सम्म खचय गनय 

सझिनेछ । 

(च) ताझिम/गोष्ठी/सेझमनार/िार्यशािा िस्ता िार्यक्रममा  िार्यपत्रिो झटप्पणीिताय पाररश्रझमि प्रझत 

िार्यपत्र रू. ५०० िा दरिे उपिब्ध गराउन सझिनेछ । एउटा िार्यपत्रमा दईु िना भन्दा बढी 

झटप्पणीिताय रातन पाइने छैन । 

(छ)  सिेसम्म सरिारी छात्रा/छात्रवासमा वसोबासिो  व्र्वस्था गनुय पछय । र्सिा िाझग घर भाडामा 

झिन पाईने छैन । दझैनि भत्ता पाउने बाहिे व्र्झक्तगत पहिमा बास बस्न ुपरेमा प्रझत सहभागी 

दझैनि एक हजारका दरिे आवास भत्ता उपिव्ध गराउन सझिनेछ । 

(ि) पझच्चस (२०) झििोझमटर टाढाबाट आउन ुपने सहभागीहरुिाई सावयिझनि र्ातार्ात बापतिो 

खचय उपिव्ध हुनेछ । आवासीर् िार्यक्रममा एिपटििो मात्र आतेिाते सझुबधा उपिब्ध गराइन े

छ । 

(ि) प्रझतवेदििो पाररश्रझमि एक हजारको दरिे उपिव्ध गराउन सझिनेछ । प्रझतवेदन पेश 

गररसिेपझछ मात्र र्स्तो रिम भकु्तानी हुनेछ । प्रझत िार्यक्रम िीन हजारमा नवढ्ने गरी प्रझतवेदन 

तर्ारी खचय भकु्तानी झदन सझिनेछ ।िसैिे पझन दोहोरो सझुबधा झिन पाउनेछैन । 

(३) प्राझवझधि झवशेषज्ञ आवश्र्ि पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्दा बढी झवषर् झवज्ञ बाझहरबाट झिनु 

पने अवस्थामा वा आवासीर् रुपमा सञ्चािन गनुयपने िार्यक्रम िार्ायिर्बाट सोिै  सञ्चािन गनय 
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नसझिने भएमा प्रचझित सावयिझनि खररद सम्बन्धी िाननू बमोझिमिो प्रिृर्ाबाट सेवा खररद गरी 

तािीम गोष्ठी िस्ता िार्यक्रम सञ्चािन गनय सझिनेछ। 

(४) र्स झनदझेशिामा उल्िेख नभएिा झवषर्हरुिा सम्बन्धमा नेपाि सरिार िार्य सञ्चािन झनदझेशिा, 

२०७७ बमोझिम हुनेछ । 

(१५) सीप लवकास िालिम सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः 

(१) स्वीिृत वाझषयि िार्यक्रम अन्तगयत सञ्चािन हुने िार्यक्रममा प्रझशक्षि, स्रोत व्र्झक्त, सहभागी तथा 

िार्यपत्र प्रस्ततुितायिो पाररश्रझमि भकु्तानी दहेार् बमोझिम हुनेछ; 

(ि) ७ िार्यझदन सम्मिो ताझिममा प्रझत िक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हजारका दरिे र िार्यपत्र बापत 

रू. पााँच सर्का दरिे प्रझशक्षि भत्ता उपिब्ध गराउन सझिनेछ । 

(ख)  ३० िार्यझदन सम्मिो ताझिममा प्रझत िक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हजारका दरिे र िार्यपत्र 

बापत रू. पााँच सर्का दरिे प्रझशक्षि भत्ता उपिब्ध गराउन सझिनेछ । 

(ग) ३० िार्यझदन भन्दा बढी अवझधिो आधारभतू (Basic) ताझिममा प्रझत मझहना रू. अट्ठाइस 

हजारका दरिे  प्रझशक्षि पाररश्रझमि उपिब्ध गराउन सझिनेछ । 

(घ) ३० िार्यझदन भन्दा बढी अवझधिो स्तरोन्नती (Advance) ताझिममा प्रझत मझहना रू. बत्तीस 

हजारका दरिे  प्रझशक्षि पाररश्रझमि उपिब्ध गराउन सझिनेछ । न्र्नूतम एि िक्षा झिएिो हुनपुनेछ 

। 

(ङ) नगरपाझििा भन्दा बाझहरबाट प्रझशक्षि तथा स्रोत व्र्झक्त बोिाउनु परेमा झनििाई झनर्मानसुार 

आतेिाते र्ातार्ात खचय उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(च) िार्यक्रममा सहभागीहरुिाई पानी तथा खािा खचय बापत प्रझत व्र्झक्त प्रझत झदन रू. १५० सम्म 

उपिब्ध गराइनेछ र खाना वाफत प्रझतझदन रू. ३०० ।  

(२) एउटा िक्षािो अवझध िम्तीमा १ घण्टा ३० झमनेटिो हुनेछ । 

(३) िार्यपत्र भन्नािे िम्तीमा ७५० शब्दमा तर्ार पाररएिो प्रबन्ध पत्र सम्िन ुपदयछ । 

(४) नगरपाझििािे सञ्चािन गरेिो ताझिममा िार्ायिर्िो िमयचारी नै श्रोत व्र्झक्त भएमा िार्यपत्र बापतिो 

पाररश्रझमि रिम मात्र पाउनेछ ।  

(५) िृझष झविास शाखा, पश ुसेवा शाखा, मझहिा, बािवाझििा तथा समाि िल्र्ाण शाखा र उद्यम झविास 

शाखाबाट सञ्चािन हुने िार्यक्रममा आवश्र्ि िच्चा पदाथय श्रोतिो उपिब्धता र प्रझशक्षाथीहरुिो 

अझभरूचीिा आधारमा नगरपाझििाबाट उपिब्ध गराइनेछ । 

(६) झवषर्गत शाखािे सञ्चािन गने िार्यक्रममा ताििु झनिार्बाट िारी झनदझेशिा तथा िार्यझवझध 

मागयदशयनिा रुपमा रहने छन ्। 

पररच्छेद-८ 

नगरपालिकामा हुने परीिा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 
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(१६) पाठ्र्क्रम सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  

(ि) िोि सेवा आर्ोगबाट पझूतय हुने बाहिेिा नगरपाझििािाई आवश्र्ि िनशझक्त िनु सेवा समहूिो हो 

त्र्सिा िाझग िोि सेवा आर्ोगबाट िारी गररएिो पाठ्र्क्रमिाई आधार झिईनेछ ।  

(ख) संघीर् तथा प्रदशे सरिारसंग सािेदारी गरेिा झवझशष्ट प्रिारिा िार्यक्रम तथा पररर्ोिनािा पदमा 

ताििु झनिार्बाट िारी पाठ्र्क्रमिाई िाग ूगनय सझिनेछ । 

(१७) पदपूलिय सलमलि सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः िोि सेवा आर्ोगबाट पझूतय हुने बाहिेिा नगरपाझििामा ररक्त रहन े

पदहर'िो पदपझूतय गनय दहेार् बमोझिमिो एि पदपझूतय सझमझत गठन गनुय पनेछ । त्र्स्तो सझमझत नगर प्रमखुिो 

अध्र्क्षतामा उपप्रमखु, उपिब्ध अन्र् िनप्रझतझनझध र शाखा प्रमखुहरू रहिेो बैठििे गठन गनय सक्नेछ । 

(ि) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत        संर्ोिि 

(ख) नगर प्रमखुिे तोिेिो झवषर् झवशेषज्ञ    सदस्र् 

(ग) पदपझूतय गने शाखािो अझधिृतस्तरिो िमयचारी   सदस्र् 

सम्बझन्धत शाखामा अझधिृतस्तरिो िमयचारी नभएमा प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे अन्र् शाखािो 

अझधिृत िमयचारीिाई झिम्मेवारी तोक्न सक्नेछ । साथै झवषर् झवज्ञिा रुपमा आउने झवज्ञ िमयचारीिाई 

आते िाते वापतिो दझैनि भ्रमण भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(१८) स्वीकृि पद बाहेकमा पदपूलिय गनय नहुनेः नेपाि सरिारिे अनमुझत झदएिा तथा नगरपाझििािे संगठन तथा 

व्र्वस्थापन (O & M) सवेक्षण वा नगर सभािे स्वीिृत गरेिा पद बाहिेमा पदपझूतय गनय पाइने छैन । 

(१९) लवज्ञापन प्रकाशन गनुय पनेः िोि सेवा आर्ोगबाट पझूतय हुने बाहिेिा नगरपाझििामा ररक्त रहन े पदहरुिो 

पदपझूतय गनय िम्ती ७ सात झदनिो अवझध राखी सचूना प्रिाशन गनुय पनेछ । झवज्ञापन नगरी िुनै पझन पद पझूतय गनय 

पाइने छैन । 

(२०) दरखास्ि फारमको ढााँचा, छानवीन  र स्वीकृलिः दरखास्त फारमिो ढाँचा िोि सेवा आर्ोगिे स्वीिृत 

गरेिो ढाँचामा हुनेछ । दरखास्त परेिा झनवेदन उपर छानझवन परीक्षा सञ्चािन गने सम्बझन्धत सझचवािर्िे 

गनेछ । दरखास्त फारमिो स्वीिृझत प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत वा झनििे तोिेिो अझधिृतस्तरिो िमयचारीिे 

गनेछ । 

(२१) उम्मेदवारको संलिप्त सूची प्रकाशन गनुय पनेः दरखास्त आवेदनहरुिो छानझवन पझछ ररक्त पद संतर्ािो १० 

गणुासम्म र्ोग्र्ताक्रम भएिा उम्मेदवारहरुिो नामाविी रहिेो संझक्षप्त सचूी पदपझूतय सझमझतिो बैठि बसी 

प्रिाशन गनुय पनेछ । सचूी प्रिाशन गदाय िरारमा शारदा नगरपाझििा प्राझवझधि तथा अन्र् िमयचारी व्र्वस्थापन 

गने सम्बन्धी िार्यझवझध, २०८१ िो दफा ४ बमोझिमिो मापदण्ड अपनाउन ुपनेछ । 

(२२) प्रश्न परको लनमायणः  

(ि) वस्तगुत प्रश्नपत्र (५० वटा प्रश्न) तर्ारीिताय िार्ायिर्िो िमयचारी भएमा रू. २०००/- सम्म र बाझहरी 

झवज्ञ भएमा रू. ३०००/- सम्म प्रझत सेट उपिब्ध गराउन सझिनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन 

सझिनेछ । 
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(ख) झवषर्गत प्रश्नपत्र (१० वटा प्रश्न) तर्ारीिताय िार्ायिर्िो िमयचारी भएमा रू. १०००/- सम्म र बाझहरी 

झवज्ञ भएमा रू. १५००/- सम्म प्रझत सेट उपिब्ध गराउन सझिनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन 

सझिनेछ । 

(ग) प्रर्ोगात्मि परीक्षािो प्रश्नपत्र तर्ारीिताय िार्ायिर्िो िमयचारी भएमा रू. १०००/- सम्म र बाझहरी झवज्ञ 

भएमा रू. १५००/- सम्म प्रझत सेट उपिब्ध गराउन सझिनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्म बनाउन सझिनेछ । 

(२३) परीिा केन्त्र लनिायरणः नगरपाझििािे पदपझूतय गने हरेि परीक्षािा िाझग नगरपाझििा पररसरमा रहिेो हििाई 

परीक्षा िेन्रिा रूपमा तोझिनेछ । नगरपाझििा अनदुानमा पदपझूतय हुने झशक्षि छनौट परीक्षा समेत नगरपाझििा 

िेन्रमा हुनेछ । 

(२४) लिलखि परीिा सञ्चािनः झिझखत परीक्षा संचािनिा िाझग १ एि िना िेन्राध्र्क्ष र आवश्र्ितािा 

आधारमा झनरीक्षि रातन ु पनेछ । िेन्राध्र्क्षिो पाररश्रझमि प्रझत परीक्षा वस्तगुत परीक्षािा िाझग रू. ८००। 

(आठ सर्) र झवषर्गतिा िाझग रू. १०००। (एि हिार) उपिब्ध गराइनेछ । झनरीक्षििाई प्रझत परीक्षा रू. 

५०० (पाँच सर्) उपिब्ध गराइनेछ ।  

(२५) उत्तरपुलस्िका परीिणः उत्तर पझुस्तिािो परीक्षण झवषर् झवशेषज्ञिे गनेछन ्। झवषर्गत उत्तरपझुस्तिा परीक्षणमा 

प्रझत उत्तरपझुस्तिा रू. १०० र वस्तगुत उत्तरपझुस्तिा परीक्षणमा रू. ५० उपिब्ध गराइनेछ । 

(२६) लिलखि परीिाको नलिजा प्रकाशनः  

(ि) उत्तरपझुस्तिा परीक्षण पश्चात पदपझूतय सझमझतिे बैठि बसी उम्मेदवारिो र्ोग्र्ताक्रम अनसुार ररक्त पदिो 

२.५ गुणासम्म वणायनकु्रम झवझध अपनाइ नझतिा प्रिाशन गनेछ । 

(ख) नझतिा प्रिाशन गदाय प्रर्ोगात्मि, अन्तवायताय िगार्त अन्र् सम्बि परीक्षािो झमझत, समर्, स्थान र 

उम्मेदवारिो संतर्ा समेत खिुाउने पनेछ। 

(२७) प्रर्ोगात्मक परीिा सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  

(ि) प्रर्ोगात्मि परीक्षा तथा िम्प्र्टूर सीप परीक्षणिा प्रश्न झनमायणिताय तथा परीक्षििे पाठ्र्क्रमिा 

आधारमा प्रश्न झनमायण तथा िम्प्र्टूर सीप परीक्षण गनुय पनेछ । 

(ख) प्रर्ोगात्मि परीक्षािो उत्तीणायङ्ि पचास प्रझतशत हुनेछ । 

(ग) झिझखत परीक्षा नहुने र प्रर्ोगात्मि परीक्षा तथा अन्तवायताय मात्र हुने पदिा िाझग समेत र्स दफा 

बमोझिमिो प्रझक्रर्ा अपनाउन ुपनेछ । 

(घ) प्रर्ोगात्मि परीक्षामा उत्तीणायङ्ि प्राप्त नगने उम्मेदवारिाई र्ोग्र्ताक्रम सचूीमा समावेश गररने छैन । 

(२८) अन्त्िरवािाय सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  

(ि) सम्पणूय चरण पार गने सफि उम्मेदवारिाई अन्तरवातायमा सररि गराइनेछ । 

(ख) अन्तरवातायिो पणूाांि २० रहनेछ । 

(ग) अन्तरवातायमा अंि प्रदान गदाय िोि सेवा आर्ोगिो पद्दझत अपनाइनेछ । 

(घ) उम्मेदवारिे आवेदन गदायिा बखत पेश गरेिा सम्पणूय प्रमाण पत्र तथा िागिातहरू. अन्तरवातायिा 

बखत पेश गनुय पनेछ ।  
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(२९) अलन्त्िम नलिजा प्रकाशन र लसफाररस सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः (१) परीक्षािो सम्पणूय प्रझक्रर्ा समाप्त भएिो सोही 

झदन वा अिो िार्यझदन झभत्र दहेार्मा उझल्िझखत अंि िोडी र्ोग्र्ताक्रम सचूी तर्ार गनुय पनेछिः– 

(ि) झिझखत परीक्षािो प्राप्तांि, 

(ख) प्रर्ोगात्मि परीक्षामा प्राप्त गरेिो अंि, 

(ग) अन्तवायतायिो औषत अंि र 

(२) ररक्त पद अनसुारिो र्ोग्र्ताक्रम रहिेा उम्मेदवारिाई सफि उम्मेदवारिा रूपमा र अन्र् २ िना सम्मिाई 

वैिझल्पि उम्मेदवारिा रुपमा नगरिार्यपाझििा िार्ायिर्िाई झनर्झुक्तिा िाझग झसफाररस गनुय पनेछ ।  

 

पररच्छेद-९ 

पानी, लबजुिी, टेलिफोन िथा घरभाडा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(३०) पानी,  लबजुिी, टेलिफोन िथा घरभाडा 

(१) िार्ायिर् तथा पदाझधिारीिे पानी,  झवििुी, टेझिफोन िस्ता सझुबधािो प्रर्ोगमा झमतव्र्झर्ता पनाउन ु

पनेछ । 

(२) िार्ायिर्िे पानी, झबििुी तथा टेझिफोनिो झवि समर्मै भकु्तानी गरी िररवाना नझतने र छुट सझुबधा 

झिने व्र्वस्था झमिाउन ुपनेछ । 

(३) िार्ायिर्िो िामिा बाहिे अनावश्र्ि रुपमा झबििुी र टेझिफोन प्रर्ोग गनुय हुदनै । 

(४) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत, िार्ायिर्िा शाखा, इिाई प्रमखु तथा वडा सझचविा िाझग 

िार्यपाझििािे तोिेिो दरमा आवास सझुबधा उपिब्ध गराउन सझिनेछ ।  

(५) िार्ायिर्िो िाझग घरभाडामा झिन ु पने अवस्थामा प्रचझित सावयिझनि खररद ऐन तथा खररद 

झनर्माविी बमोझिमिो प्रझक्रर्ाबाट घरभाडामा झिइनेछ। 

पररच्छेद- १० 

खररद िथा लजन्त्सी व्र्वस्थापन 

 

(३१) खररद सम्बन्त्िी व्र्वस्था : 

(१) प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत वा झनििे तोिेिो अझधिृत िमयचारीिो झिझखत आदशे झबना िसैिे िुन ै

मािसामान खररद गनय, गराउन हुदँनै । 

(२) मािसामान खररद सम्बन्धी िारबाही शरुू गनुय अझघ झिन्सी इिाइिे शाखा, इिाई तथा वडा 

िार्ायिर्हरुबाट आवश्र्ि पने वस्तहुरुिो माग सङ्ििन गरी प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत वा झनििे 

तोिेिो अझधिृत िमयचारीबाट आवश्र्ि पने वस्तहुरूिो िूि माग स्वीिृत गराउन ुपनेछ । 
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(३) उपदफा (२) बमोझिमिो खररद मागमा दहेार्िा िुरा उल्िेख भएिो हुन ुपनेछ: 

(ि) मािसामानिो प्रिार, गणुस्तर, पररमाण सम्बन्धी झववरण, 

(ख) मािसामान आवश्र्ि पने समर्, 

(ग) खररदिो अनुमाझनत मलू्र्, र 

(घ) मलू्र् व्र्होररने स्रोत । 

(४) खररदिो िाझग आवश्र्ि बिेट व्र्वस्था नभई खररद िारबाही शरुू गनुय हुदँनै । 

(५) िार्ायिर्िे साधारणतर्ा पेश्िीिाई झनरूत्साझहत गनुयपनेछ । पेश्िी फर्छ्र्ौट नगरी दोहोर्ायएर पेश्िी रिम 

झदइने छैन । पेश्िी रिम समर्मै फर्छ्र्ौट गनुय प्रत्र्ेि िमयचारीिो ितयव्र् हुनेछ। 

(६) खररद सम्बन्धी सम्पणूय व्र्वस्था सावयिझनि खररद ऐन, २०६३ तथा झनर्माविी २०६४ र शारदा सावयिझनि 

खररद झनर्माविी, २०८१ बमोझिम हुनेछ । 

 

(३२) लजन्त्सी व्र्वस्थापन : 

(१) िार्ायिर्मा प्राप्त प्रत्र्ेि झिन्सी सामरीिो वगीिरण गरी सामानिो झववरण र मूल्र् खुिाई महािेखा 

परीक्षििे स्वीिृत गरेिो ढाँचामा िगत तर्ार गरी अझभिेख रातनपुनेछ l 

(२) शाखा, इिाई तथा वडा िार्ायिर्हरुमा रहिेो िुनै मािसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए सोिो झिझखत 

िानिारी उपर्ोगितायिे प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिाई झदनपुनेछ । 

(3) झिन्सी शाखािे प्रत्र्ेि शाखा, इिाई तथा वडा िार्ायिर्िा प्रत्र्ेि िोठामा भएिा झिन्सी सामानिो 

अझभिेख सोही िोठामा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर निाने प्रत्र्ेि झिन्सी सामरीमा झिन्सी सङ् िेत नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आझथयि वषय समाप्त भएिो २ मझहना झभत्र गतवषयिो मौज्दात, चाि ु वषयिो खररद, हस्तान्तरण भई प्राप्त 

सामानिो पररमाण र मलू्र् एवम ्सामानिो अवस्था (सबतु, ममयत गनुयपने, झििाम गनुयपने र झमन्हा गनुयपने) 

खोिी झिन्सी शाखािे झिन्सी प्रझतवेदन तर्ार गनुयपनेछ । 

(६) उपदफा (५) बमोझिम तर्ार भएिो प्रझतवेदनिो आधारमा प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत वा झनििे तोिेिो 

अझधिृत िमयचारीिे झिन्सी झनरीक्षण गरी रार् सिुाब सझहतिो प्रझतवेदन प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिाई 

झदनपुनेछ । 

(७) उपदफा (६) बमोझिमिो प्रझतवेदन प्रमखु  प्रशासिीर् अझधिृतिे छिफििा िाझग िार्यपाझििािो 

बैठिमा पेस गनुयपनेछ । 
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(८) झिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था प्रचझित आझथयि िार्यझवझध ऐन तथा झनर्माविी बमोझिम हुनेछ 

l 

 

पररच्छेद ११ 

लवलवि 

 

(३३)  लनजी सलचवािर् सम्बन्त्िी व्र्वस्था:- (१) नगर प्रमखु र उपप्रमखिो झनिी सझचवािर् व्र्वस्थापनिा िाझग 

१ (एि) िना सहार्ि स्तर पाँचौ तहिो सहर्ोगी िमयचारी व्र्वस्थापन गनय सझिनेछ । सझचवार्िर्मा सेवा गने 

िमयचारीिो झनर्झुक्त नगर प्रमखु तथा उपप्रमखुिो झसफाररशमा प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिे गनेछ । त्र्स्तो 

िमयचारीिो व्र्वस्था नहुदँा सम्मिा िाझग नगरपाझििािा िमयचारीिाई खटाउन सझिनेछ ।  

(३४) दुघयटना वीमा व्र्वस्था:- चारपांरे सवारी साधन, रेडर, िोडर, दमिि, एम्बिेुन्स र नगरबस सञ् चािनिो 

िाममा तोझिएिा िमयचारीिो िाझग िार्ायिर्िे दघूयटना वीमा गराउनेछ।  

(३५) लनणयर् गरी खचय गनुय पने- िार्ायिर्िे स्वीिृत िार्यक्रम अन्तगयत िुनै िार्यक्रम, तािीम, गोष्ठी आझद सञ्चािन 

गदाय सावयिझनि खररद तथा आझथयि िार्यझवझध सम्बन्धी िाननू बमोझिम अझततर्ारवािाबाट झनणयर् गरेर मात्र 

सञ्चािन गनुय पनेछ । अझधिारप्राप्त अझधिारीिो स्वीिृझत बेगर गरेिो खचय भकु्तानी गररने छैन।  

(३६) बािा अड्काउ फुकाउः र्स झनदझेशिामा भएिा व्र्वस्था िार्यन्वर्न वा पािना गनय िुनै िझठनाई, झिझवधा वा 

बाधा अड्िाउ उत्पन्न भएमा नगर िार्यपाझििािो बैठििो झनणयर् बमोझिम हुनेछ ।  

(३७) खारेजी िथा बचाउः शारदा नगर िार्यपाझििािो बैठििो झनणयर् बमोझिम भए गरेिा र्सै प्रिारिा िाम 

िारवाहीहरु र्स झनदझेशिा बमोझिम बचाउ गररएिो छ । 

(३८) लजम्मेवार अनुगमन िथा मलूर्ांकनः र्स झनदझेशिामा व्र्वस्था गररएिो खचयिो मापदण्ड, िार्यझवझध तथा 

झमतव्र्झर्तािो िार्ायन्वर्न गने गराउने झिम्मेवारी प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृतिो हुनेछ । सो सम्बन्धमा प्रमखु 

प्रशासिीर् अझधिृतिे प्रत्र्ेि चौमाझसि अवझधमा िार्यपाझििा बैठिमा पेश गनुयपनेछ । 
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अनुसूची १ 

दफा ९ को उपदफा (१) साँग सम्बलन्त्िि 

   िनप्रझतझनझध तथा िमयचारीिो िाझग माझसि इन्धन सझुबधा     

इन्धन (पेिोि/झडिेि झिटरमा) 

क्र.सं. तह/ पद पररमाण 

१ नगर प्रमखु तथा उपप्रमुख १२० 

२ प्रमखु प्रशासिीर् अझधिृत 

(चारपाङ्रे) 

१२० 

३ अझधिृतस्तर (आठौं) 

(मोटरसाइिि/स्िुटर)  

१५ 

४ अझधिृतस्तर ६ औ र ७ औ 

(मोटरसाइिि/स्िुटर) 

१२ 

५ सहार्िस्तर 

(मोटरसाइिि/स्िुटर) 

१० 

६ सवारी चािि ५ 

७ सहर्ोगी 

स्तर(मोटरसाइिि/स्िुटर) 

५ 

 

इन्धन सझुबधा पाउने आधारहरु, 

१. पदाझधिारी र िमयचारीिो िाझग िार्ायिर्िे उपिब्ध गराएिो वा आफ्नै गाडी वा मोटरसाइिि हुनपुनेछ । 

२. मझहना भरी झवदामा रहिेो अवस्थामा सो मझहनािो इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. माझसि िोटा इन्धन सोही मझहना झभत्र निगेमा अिो मझहना थप हुने छैन । 

४. िेनेटर, दमिि, एम्बिेुन्स र सरसफाईिा रोिर रेडर िेसीवी िगाएतिा हवेी इक््पमेन्टिा साधनमा 

आवश्र्िता अनुसार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । 

५. िार्ायिर्िो सवारी साधन भएमा सझभयझसङ्गिा िाझग प्रत्र्ेि तीन मझहनामा िार/िीपिो िाझग पााँच लिटर 

मोझवि र प्रझत मोटरसाईिि एि झिटर मोझबि उपिव्ध हुनेछ । 

चारपाङ् र ेवा सो भन्दा ठूिा साधन सञ् चािनिो िगबिु भरी तोझिएिो अझधिारीिे प्रमाझणत गरेिो हुनपुनेछ । 
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अनसुचूी-२ 

पररच्छेद ३ दफा ५ सँग सम्बझन्धत 

अझतररक्त समर्मा िाममा खझटने िमयचारीिो िगबिुिो नमनुा 

िमयचारीिो नामिः   पदिः    तह/श्रेणीिः   शाखािः 

 

क्र.सं. झमझत समर् 

दझेख 

समर् 

सम्म 

िम्मा 

िार्य 

घण्टा 

खझटएिो 

िमयचारीिो 

दस्तखत 

झसफाररस 

गनेिो दस्तखत 

अझधिार प्राप्त 

अझधिारीिो दस्तखत 

खझटएिो िानिारी रातने 

पदाझधिारी र फोन न ं

खािा खचय 

पाउने/नपाउने 

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 

अझभिेख तर्ार गनेिो           अझभिेख िाँच/ प्रमाझणत गनेिो    

दस्तखतिः           दस्तखतिः   

नामथरिः            नामथरिः   

पदिः            पदिः   

झमझतिः            झमझतिः  


